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ICT SMART USER SIZ®

FIT FUR DIE DIGITALE WELT —
MIT ANERKANNTEM SIZ-ZERTIFIKAT

1+ [ -
. (y



“ZIELE UND INHALT

Die Diplomprtfung umfasst drei von vier verfugbaren Modulen. Die Priifungen werden modulweise online
absolviert und finden bei uns an der Schule statt. Es missen drei Module erfolgreich abgeschlossen sein, um
das Diplom zu erhalten.

Modulinhalte

4

SU1 — Kommunikation und Prasentation

Daten auf geeigneten Medien resp. in der Cloud sichern und archivieren

Daten fur Gruppenarbeiten teilen und synchronisieren

Informationen mit E-Mail, SMS und anderen geeigneten New-Media-Kommunikations-Apps austauschen
Kalender fihren und Adressen verwalten

Informationen aus dem Internet und Social-Media-Kanalen beschaffen, teilen oder posten
wichtige Vorgaben des Datenschutzes und der Datensicherheit bezUglich privater Daten

im Alltag anwenden

SU2 - Informatikgrundlagen

Grundprinzipien der Datenverarbeitung erklaren und darstellen

Binarsystem erklaren und anwenden

Grundlagen der Algorithmen sowie Programme fUr einfache Probleme analysieren, vergleichen,
beurteilen und optimieren

Daten strukturieren, erfassen, suchen und auswerten

SU3 - Texte

Textdokumente fur Briefe, Berichte, Merkblatter etc. erstellen, bearbeiten und gestalten
vorhandene Designs und Vorlagen Ubernehmen und darauf aufbauend qualitativ Gber
zeugende Textdokumente erstellen

lllustrationen und Bilder zur Verdeutlichung eines Berichts einbinden

Tabellen zur Ubersichtlichen Darstellung von Zahlenreihen etc. erstellen

SU4 - Tabhellen

in Tabellen Zahlenmaterial aufbereiten, durch Berechnungen und Auswertungen ver
deutlichen

Tabellen in einer geeigneten Form darstellen und korrekt flr den Druck aufbereiten mit
einfachen Funktio-nen (z.B. Summe, Min, Max und Anzahl, Heute, Jetzt) vorhandenes
Zahlenmaterial richtig aufbereiten

statistisches Zahlenmaterial als Diagramme aufbereiten

Informationen aus Datenbestanden sortieren oder filtern

Tabellen gemeinsam verwenden, Uberarbeiten und kommentieren

Im Selbststudium kénnen Teilnehmende die offiziellen Lernzielkontrollen (LZK) des SIZ online 16sen und ihren Lernfortschritt prifen.

Zusétzlich stehen Testprtfungen zur Verflgung, um sich optimal auf die SIZ-Zertifikatsprifung vorzubereiten.
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ICT SMART USER SIZ® — START AUGUST 26

SCHWEIZERISCHES INFORMATIK-ZERTIFIKAT

Dauer 40 Lektionen
Donnerstag & ca. 4 Samstage
20.08.2026 bis 28.01.2027
17:30 bis 19:15 Uhr

*Fur eine optimale Prifungsvorbereitung finden evtl. Samstags-Sessionen statt.

Ort Rosengartenstrasse 12 | 8853 Lachen | 055 451 70 OO0 | weiterbildung@kblachen.ch

Zielgruppe Das Diplom ICT Smart User SIZ richtet sich an alle, die im Beruf, Studium oder privat
mit PCs, Tablets oder Smartphones arbeiten und diese effizient und vernetzt nutzen
maochten. Sie weisen mit dem Diplom |hre Kompetenz im Umgang mit Office-Anwendun-
gen sowie im Einsatz von Cloud- und Groupware-Lésungen nach — z. B. fUr die Zusam-
menarbeit in Teams oder Projekten. Dabei sind lhnen die Chancen und Risiken moderner
Apps und digitaler Medien bewusst, und Sie bewegen sich sicher und kompetent in der
digitalen Welt.

Voraussetzung Interessierte Personen mit wenigen oder mittleren Grundkenntnissen im Umgang mit
Computer- und Office-Programmen.

Priifungskonzept Die Prifung wird online durchgefihrt und automatisch ausgewertet. Sie besteht
aus verschiedenen Fragetypen wie Multiple Choice, Text Match, Multiple Response,
Pulldown, Hotspot usw. Die Aufgaben orientieren sich an praxisnahen Situationen und
prufen die Handlungskompetenz der Teilnehmenden.

Abschluss Diplom «ICT Smart-User SIZ®»

Kosten CHF 1'280.— (exkl. Lehrmittel)
CHF 90.—- pro Modulprifung

Leitung Regula Conrad
e Mehr als 10 Jahre Unterrichtserfahrung ‘
n Ofﬂce_Anwendungen und dlgltalen Ich habe eine Leidenschaft fiir das Unterrichten von
Technologlen Erwachsenen. Es begeistert mich, mit Menschen zu arbeiten,

die lernen méchten und es freut mich zu sehen, wie die
Teilnehmenden ihre Fahigkeiten verbessern und neues
Wissen anwenden.

T S ANMELDUNG = WWW.WEITERBILDUNG-KBLACHEN.CH
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