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FUNDIERTES GRUNDLAGENWISSEN
Diese kaufmännische und wirtschaftliche Zusatzausbildung vermittelt Ihnen ein fundiertes 
Grundwissen in den folgenden Bereichen: 
•	 ICT Office inkl. Grundlagen Projektmanagement
•	 Kommunikation in der Wirtschaft
•	 Betriebs- und Volkswirtschaft
•	 Rechtskunde

•	 Finanz- und Rechnungswesen

ANERKANNTES DIPLOM 

Das Diplom ist bei der Zulassung zu weiterführenden Ausbildungen als Grundbildung anerkannt:
•	 Höheres Wirtschaftsdiplom (HWD) kv edupool
•	 Sachbearbeiter:innen-Bildungsgänge kv edupool in verschiedenen Fachrichtungen

STÄRKUNG IHRER KOMPETENZEN
Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für die allgemeine Büroarbeit im Bereich 
Empfang, Einkauf, Auftragsabwicklung, Buchhaltung, Back-Office oder Logistik und schafft 
folgende Kompetenzen:
•	 Anwenden der fundierten kaufmännischen und wirtschaftlichen Kenntnisse

•	 Ausführen von grundlegenden Büroarbeiten mit modernen Hilfsmitteln

•	 Routine beim Lösen von kaufmännischen Aufgaben

•	 Schaffen einer soliden Grundlage für weiterführende Ausbildungen
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HOHER PRAXISBEZUG
Der hohe Praxisbezug ermöglicht Ihnen, das Erlernte unmittelbar in die Praxis umzusetzen. Dies führt 
nicht nur zu einer tiefen Verankerung des Wissens, sondern eröffnet auch spannende Perspektiven.

•	 Direkte Anwendung des Gelernten: Fördert effektives und nachhaltiges Lernen.

•	 Vielfältige Tätigkeiten: Qualifiziert für abwechslungsreiche und interessante Berufsfelder.

•	 Ziel: Selbstständige und kompetente Ausführung operativer Arbeiten im Bereich Administration.

ZIELE UND INHALT



DIPLOMVERGABE
Die erfolgreichen Absolvent:innen erhalten das schweizweit anerkannte und vom Kaufmän-
nischen Verband Schweiz mitunterzeichnete Diplom «Handelsschule kv edupool».
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DIPLOMPRÜFUNG
Im Rahmen des Unterrichts werden pro Handlungsfeld mindestens zwei Vornoten erhoben, 
die mit einem Gewicht von 50 % in die Abschlussnote einfliessen. Die Vornoten werden dabei 
mehrheitlich auf Basis der im Lehrmittel enthaltenen sowie der von kv edupool zur Verfügung 
gestellten Aufgaben ermittelt. Am Ende des Lehrgangs findet eine Diplomprüfung in allen 
Fächern statt, die von kv edupool organisiert wird.
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KURSUNTERLAGEN UND PRÜFUNGEN
Die Kursunterlagen (ca. CHF 510.–) werden von der Kursleitung gegen Rechnung im Kurs 
abgegeben. Zur Diplomprüfung (CHF 650.–) wird zugelassen, wer mindestens  
80 % des Unterrichts besucht hat. 
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INFORMATIONEN

Bundesbeiträge

Der kv edupool Bildungsgang kann unter bestimmten Bedingungen als Vorbereitung für die 
eidgenössische Berufsprüfung anerkannt werden. Der Bund übernimmt 50 % der Kursgebüh-
ren, wenn Sie nach dem Kurs eine eidg. Prüfung ablegen. Rückerstattungen betragen maximal 
CHF 9’500.– (eidg. Berufsprüfung) oder CHF 10’500.– (höhere Fachprüfung) unabhängig vom 
Prüfungserfolg.

Förderbeiträge

Eine Aus- oder Weiterbildung ist stets mit Kosten verbunden. Deshalb leistet der Bildungsfonds 
des KV Schwyz auf Antrag Förderbeiträge für ambitionierte Berufstätige wohnhaft im 
Kanton Schwyz, die sich im kaufmännisch-betrieblichen Bereich aus- oder weiterbilden.

BEITRÄGE

BYOD (bring your own device)
Für den Präsenzunterricht, das Selbststudium und die Prüfungen ist ein eigener Laptop erford-
erlich. Die technischen Anforderungen für den Laptop finden Sie hier.
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HANDELSSCHULE – START JANUAR 26
KV EDUPOOL

Zielgruppe

Kosten

Leitung

Diplom «Handelsschule kv edupool»

Dauer 324 Lektionen

Mittwoch

02.09.2026 bis 23.06.2027

07:35 bis 16:20 Uhr

Ort Rosengartenstrasse 12 | 8853 Lachen | 055 451 70 00 | weiterbildung@kblachen.ch

•	 Berufsleute aus dem Detailhandel, aus gewerblich-industriellen und gesundheitlich-
sozialen Berufen

•	 Personen, die wieder ins Berufsleben einsteigen möchten

•	 Personen, die in das kaufmännische Berufsfeld umsteigen möchten

•	 Personen, die über Büropraxis verfügen und ihre theoretischen Kenntnisse aus-
bauen wollen, um einen kaufmännischen Abschluss zu erlangen

•	 Personen, deren Partner:innen gewerbliche Unternehmer:innen sind

•	 Personen, die solide Grundlagen für eine weiterführende Ausbildung  
(z. B. HWD kv edupool, Sachbearbeiter:in kv edupool) erarbeiten wollen

Voraussetzung Gute Deutschkenntnisse (C1), Abschluss der obligatorischen Schulzeit, Volljährigkeit, 
Selbststudium (3-4 Stunden pro Woche), regelmässige Unterrichtsteilnahme; emp-
fohlen: Berufslehre in einem nicht kaufmännischen Beruf, 10-Finger Tastaturschreiben, 
PC-Anwenderkenntnisse

Abschluss

CHF 5’450.–

qualifizierte Lehrpersonen

ANMELDUNG  WWW.WEITERBILDUNG-KBLACHEN.CH


